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EDITAL N° 002/2026

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ADVOGADO(A)
OPERACIONAL DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA - NPJ DO CENTRO
UNIVERSITARIO DO VALE DO ARAGUAIA - UNIVAR

O Reitor e 0 Pro-Reitor Administrativo do Centro Universitario do Vale do Araguaia— UNIVAR,
no uso de suas atribuigdes legais e institucionais,

RESOLVEM:

TORNAR PUBLICA a abertura das inscrigdes para o processo seletivo destinado a contratacéo
de 1 (um) Advogado(a) Operacional para atuar no Nucleo de Pratica Juridica — NPJ do Centro
Universitario do Vale do Araguaia — UNIVAR, nos termos deste Edital e do Regulamento do
NPJ.

1. DA FINALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

1.1. O presente processo seletivo destina-se ao preenchimento de 1 (uma) vaga para a funcdo de
Advogado(a) Operacional do Nucleo de Pratica Juridica — NPJ do UNIVAR, localizado na Rua
Moreira Cabral, n® 1.000, Setor Domingos Mariano, Barra do Gargas/MT.

2. DA CARGA HORARIA E DO REGIME DE TRABALHO

2.1. O(A) candidato(a) selecionado(a) devera possuir disponibilidade para cumprir jornada de 30
(trinta) horas semanais, de segunda a sexta-feira, no periodo vespertino, observados o regime
previsto na Consolidacéo das Leis do Trabalho — CLT, a convencéo coletiva aplicavel e as normas
institucionais do UNIVAR.

2.2. A jornada serd cumprida de acordo com os horarios definidos pela Instituicdo e com as
necessidades académicas, administrativas e de atendimento do NPJ, respeitada a carga horéaria
contratada.

3. DA VAGA E DA REMUNERACAO

3.1. Seré disponibilizada 1 (uma) vaga para o exercicio da fungdo de Advogado(a) Operacional
do Ndcleo de Prética Juridica — NPJ do UNIVAR.

3.2. A remuneragdo mensal serd de R$ 3.945,33 (trés mil novecentos e quarenta e cinco reais e
trinta e trés centavos), correspondente a jornada de 30 (trinta) horas semanais.

4. DOS REQUISITOS MINIMOS

| — Graduacdo em Direito, comprovada por diploma valido em territorio nacional;

Il — P6s-graduacdo lato sensu na area do Direito, comprovada por certificado valido em territério
nacional;

Il —inscricdo regular na Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional Mato Grosso (OAB/MT);
IV — Experiéncia profissional minima de 6 (seis) meses na area juridica; e

V — Disponibilidade para cumprimento da jornada e do horério previstos neste Edital.
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5. DAS COMPETENCIAS DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA — NPJ

5.1. Nos termos do art. 4° do Regulamento do Nucleo de Pratica Juridica, sdo competéncias do
NPJ:

| — Contribuir para a formacdo académica, humanistica, ética e profissional dos estudantes do
Curso de Direito, preparando-os para o desenvolvimento das competéncias e habilidades
necessarias ao exercicio das diferentes profissdes juridicas;

Il — Proporcionar aos estudantes o conhecimento e a compreensdo do funcionamento das
instituicOes juridicas e das formas de atuacdo do advogado, do defensor publico, do membro do
Ministério Publico, do magistrado e dos demais profissionais do Direito, com especial atencédo as
demandas sociais, a promoc¢ao da cidadania e a ampliacdo do acesso a justica;

Il — Desenvolver atividades juridicas praticas, reais e simuladas, com enfoque interdisciplinar,
abrangendo, entre outras, questdes relacionadas a género, infancia e adolescéncia, relacdes de
consumo, direitos humanos, grupos em situacdo de vulnerabilidade e demais demandas de
relevancia juridica e social;

IV — Promover a articulagdo entre os conhecimentos tedricos e a pratica juridica, favorecendo a
construcdo de uma visdo critica, reflexiva, interdisciplinar e socialmente responsavel do Direito;

V — Estimular o compromisso com a defesa dos direitos fundamentais, da dignidade da pessoa
humana e da cidadania, contribuindo para a efetivacdo dos direitos das pessoas em situacao de
vulnerabilidade socioeconémica e para a formacéo ética e profissional dos estudantes;

VI — Prestar atendimento, orientacdo e assisténcia juridica gratuita a populacdo em situacdo de
vulnerabilidade socioeconémica, observados os critérios de atendimento estabelecidos neste
Regulamento, a capacidade operacional do NPJ e as areas juridicas abrangidas por suas
atividades;

VIl — Incentivar a utilizacdo de métodos consensuais e adequados de prevencdo e solucdo de
conflitos, especialmente a negociacdo, a conciliacdo e a mediacdo, respeitados 0s principios
éticos e as disposicdes legais aplicaveis;

VIl — Possibilitar aos estudantes a vivéncia das rotinas profissionais e a participagdo
supervisionada em atendimentos, elaboracao de pegas juridicas, audiéncias, sessdes, diligéncias,
processos judiciais e procedimentos administrativos, observados os limites legais de atuacéo
académica;

IX — Estabelecer parcerias, convénios e acdes de cooperacdo com drgaos publicos, instituicoes
do sistema de justica, entidades da sociedade civil e demais organiza¢des, mediante prévia
autorizacdo institucional, com a finalidade de ampliar as oportunidades de formacéao préatica e o
acesso a justica;

X —Promover atividades, projetos e acdes voltados a educacdo em direitos, a orientacdo juridica,
a prevencdo de conflitos e a conscientizacdo da comunidade acerca de seus direitos e deveres;

XI — Assegurar que as atividades praticas sejam desenvolvidas sob orientacdo, acompanhamento
e supervisao profissional, em conformidade com a legislacdo vigente, as normas institucionais, o
Projeto Pedagogico do Curso e este Regulamento.
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6. DAS ATRIBUICOES DO ADVOGADO OPERACIONAL

6.1. Conforme art. 13 do Regulamento do Nucleo de Pratica Juridica — NPJ, o Advogado
Operacional é o profissional bacharel em Direito, regularmente inscrito na Ordem dos Advogados
do Brasil — Seccional Mato Grosso, responsavel pela atuacdo técnico-juridica e pelo suporte
operacional as atividades praticas reais desenvolvidas no ambito do Nucleo de Préatica Juridica —
NPJ.

6.2. A atuacdo do Advogado Operacional compreende o atendimento aos assistidos, 0
acompanhamento de processos e procedimentos, a elaboragéo, a reviséo, a assinatura e o
protocolo de pecas juridicas, a realizacdo de diligéncias e a participacdo em audiéncias e demais
atos judiciais, extrajudiciais e administrativos.

6.3. O Advogado Operacional exercera suas atribuicbes de forma integrada com a Coordenagéo
do Curso de Direito, os Professores Supervisores, a Secretaria e 0s académicos estagiarios,
respeitadas as competéncias académicas, profissionais e administrativas de cada integrante.

6.4. Compete ao Advogado Operacional:

| — atuar como advogado nos processos e procedimentos em que estiver formalmente constituido,
praticando os atos necessarios a adequada representacdo e defesa dos direitos e interesses dos
assistidos;

Il — prestar orientagdo técnico-juridica relacionada as atividades praticas reais desenvolvidas no
NPJ, sem substituir as atribuicdes académicas e avaliativas dos Professores Supervisores;

Il — realizar atendimento ao publico em conjunto com os Professores Supervisores e 0s
académicos estagiarios ou, quando necessario, diretamente, utilizando os espacos e 0s canais
institucionais autorizados;

IV — assegurar que os atendimentos sejam realizados com urbanidade, respeito, acessibilidade,
linguagem clara, ética, confidencialidade e observancia do sigilo profissional;

V — realizar a analise juridica dos casos que lhe forem atribuidos e colaborar com os Professores
Supervisores na verificacdo dos requisitos para sua aceitacdo, recusa, suspensao ou encerramento;
VI — verificar a existéncia de impedimento, incompatibilidade, conflito de interesses, duplicidade
de atendimento ou outra circunstancia que possa inviabilizar a atuacdo do NPJ;

VII — elaborar, revisar, corrigir e assinar peti¢des iniciais, contestacdes, manifestacoes, defesas,
requerimentos, recursos, acordos e demais documentos juridicos relacionados aos casos sob sua
responsabilidade;

VIII — orientar tecnicamente os académicos estagiarios na elaboracdo de pecas e documentos
juridicos, respeitadas as atribuicdes pedagdgicas dos Professores Supervisores;

IX — conferir a regularidade formal, a fundamentacéo juridica, a documentacéo, a tempestividade
e a adequacao das pegas antes de sua assinatura e protocolo;

X — protocolar peti¢cbes, documentos, requerimentos, recursos e demais manifestacdes nos
sistemas judiciais e administrativos competentes, mantendo arquivados 0s respectivos
comprovantes;

XI — assinar, no ambito de sua competéncia, documentos juridicos relacionados aos processos e
procedimentos sob sua responsabilidade;
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XIl — participar de audiéncias de conciliacdo, mediacdo, instrucdo e julgamento, sessOes,

reunides, negociagdes e demais atos judiciais, extrajudiciais ou administrativos relacionados aos
casos patrocinados pelo NPJ;

X111 — preparar 0s académicos estagiarios para a participacdo em audiéncias, reunides, diligéncias
e demais atos juridicos, em articulacdo com os Professores Supervisores;

XIV — atuar perante 6rgdos judiciais e administrativos de primeiro e segundo graus, observadas
a area de atuacdo do NPJ, a competéncia do 6rgdo, os poderes constantes do mandato e as normas
aplicaveis ao exercicio da advocacia;

XV — realizar diligéncias internas e externas necessarias ao andamento dos processos e
procedimentos, incluindo o comparecimento a 6rgéos publicos, a consulta de autos e a obtengéo
ou entrega de documentos;

XVI — acompanhar permanentemente 0s processos e procedimentos sob sua responsabilidade,
mantendo atualizadas as informagdes relativas a tramitacdo e as providéncias adotadas;

XVII — monitorar as citagdes, intimagoes, notificacdes, publicacbes e demais comunicacGes
oficiais nos sistemas judiciais e administrativos utilizados pelo NPJ;

XVII — manter controle atualizado da agenda de audiéncias, prazos, diligéncias, reunides e
demais atos relacionados aos casos patrocinados pelo NPJ;

XIX — adotar mecanismos de conferéncia dos prazos processuais e administrativos, evitando que
0 controle permaneca sob a responsabilidade exclusiva de académico estagiario;

XX — cumprir tempestivamente as determinacfes judiciais e administrativas e comunicar aos
Professores Supervisores e a Coordenacdo do Curso qualquer situacdo que possa comprometer a
regularidade dos processos;

XXI — adotar as medidas judiciais, extrajudiciais e administrativas necessarias a protecdo dos
direitos dos assistidos, especialmente em situac6es de urgéncia, observados os limites de atuacao
do NPJ;

XXII —comunicar imediatamente a Coordenacao do Curso e ao Professor Supervisor responsavel
a existéncia de prazo urgente, risco processual, irregularidade ou fato relevante que exija
providéncia institucional,

XX — manter os assistidos informados sobre a tramitacdo dos casos, as providéncias adotadas,
0s riscos juridicos, as audiéncias designadas e as decisdes relevantes;

XXIV — registrar as orientacfes prestadas e as comunicagdes realizadas com os assistidos nos
instrumentos de controle adotados pelo NPJ;

XXV — preservar a autonomia de decisao dos assistidos, fornecendo informagdes claras sobre as
alternativas juridicas, os riscos, as consequéncias e os limites da atuacdo do NPJ;

XXVI — colaborar na elaboracdo de acordos judiciais e extrajudiciais, assegurando que a
manifestacdo de vontade do assistido seja livre, informada e devidamente registrada;

XXVII — distribuir e redistribuir, em articulacdo com a Coordenacédo do Curso e os Professores
Supervisores, 0S casos e processos entre os académicos estagiarios, observados critérios
pedagdgicos e operacionais;
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XXVIII — assegurar a continuidade dos atendimentos e dos processos nas hipoteses de auséncia,
afastamento, desligamento ou substituicdo de académicos estagidrios ou profissionais
responsaveis;

XXIX — realizar a transmissdo organizada dos processos, documentos, prazos e informagoes
sempre que houver substituicdo do profissional responsavel pelo caso;

XXX — adotar as providéncias necessarias ao encerramento dos atendimentos e processos,
incluindo a comunicacao ao assistido, a entrega ou restituicdo de documentos e a atualiza¢ao dos
registros institucionais;

XXXI — comunicar ao assistido, de forma clara e comprovavel, eventual impossibilidade de
continuidade da atuagdo, assegurando prazo razoavel para a adogdo das providéncias cabiveis e
observadas as normas profissionais;

XXXII — manter organizados e atualizados o0s registros dos atendimentos, processos,
procedimentos, audiéncias, diligéncias, prazos e demais atividades sob sua responsabilidade;

XXXII — assegurar o adequado arquivamento fisico e eletrdnico das procuracfes, pecas,
comprovantes de protocolo, decisfes, documentos e demais registros relacionados aos casos;

XXXIV — apresentar a Coordenacdo do Curso relatorio periddico das atividades, atendimentos,
audiéncias, diligéncias, prazos e demais atos realizados, na periodicidade e no formato
institucionalmente estabelecidos;

XXXV — fornecer a Coordenacédo do Curso informacdes necessarias a elaboracdo dos relatorios
institucionais, preservados o sigilo profissional e a prote¢do dos dados pessoais;

XXXVI - colaborar com os Professores Supervisores no desenvolvimento das atividades praticas
reais, dos projetos de extensdo, das acdes de educacdo em direitos e das demais iniciativas
relacionadas ao NPJ;

XXXVII — participar das reunides, capacitacdes e atividades institucionais relacionadas ao NPJ
para as quais for convocado;

XXXVIII - utilizar exclusivamente sistemas, contas, enderecos eletrénicos e canais institucionais
autorizados para o desenvolvimento das atividades do NPJ, ressalvadas situagbes excepcionais
devidamente justificadas;

XXXIX — manter em seguranca suas credenciais de acesso aos sistemas processuais e
administrativos, vedado o compartilhamento de senhas, certificados digitais ou mecanismos
pessoais de autenticacao;

XL — conferir integralmente a correcdo juridica, a autenticidade, a adequacao e a seguranca de
conteudos produzidos com auxilio de ferramentas tecnoldgicas ou de inteligéncia artificial antes
de sua utilizagéo;

XLI1 —abster-se de inserir dados pessoais, documentos sigilosos ou informacg6es confidenciais em
plataformas tecnoldgicas ndo autorizadas pela Instituicéo;

XLII — cumprir as normas relativas a protecdo de dados pessoais, & seguranca da informacao, ao
sigilo profissional e a confidencialidade dos atendimentos;
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XLII — comunicar imediatamente a Coordenacdo do Curso qualquer perda, acesso indevido,

compartilhamento n&o autorizado ou incidente envolvendo documentos, dados pessoais,
credenciais ou informacdes dos assistidos;

XLIV — restringir 0 acesso aos documentos e as informagdes dos casos as pessoas autorizadas e
na medida necessaria ao desenvolvimento das atividades académicas e profissionais;

XLV - zelar pela adequada utilizacdo, conservacao e preservacdo dos materiais, equipamentos,
documentos e demais bens pertencentes ao NPJ;

XLVI - atuar com independéncia técnica, diligéncia, boa-fé, urbanidade, responsabilidade e
observancia do Estatuto da Advocacia, do Codigo de Etica e Disciplina da OAB e das demais
normas profissionais;

XLVII — comunicar a Coordenacdo do Curso eventuais irregularidades académicas,
administrativas, éticas ou profissionais verificadas no ambito do NPJ;

XLVIII — desempenhar outras atividades técnico-juridicas e operacionais compativeis com sua
funcédo, com as finalidades do NPJ e com sua jornada de trabalho; e

XLIX — cumprir e fazer cumprir, no ambito de suas atribuicdes, este Regulamento e as demais
normas institucionais aplicaveis.

6.5. A funcdo de Advogado(a) Operacional possui natureza técnico-juridica e operacional, ndo
se confundindo com o exercicio da funcdo docente, ainda que suas atividades sejam
desenvolvidas no &mbito do Ndcleo de Prética Juridica. O(A) candidato(a) declara ciéncia de que
a contratacdo ndo implicara enquadramento na categoria profissional docente, ndo se lhe
estendendo, em razdo desta contratacdo, plano de carreira, regime remuneratorio, adicionais,
vantagens ou beneficios especificos da categoria docente.

7. DAS INSCRICOES

7.1. As inscri¢Ges serdo recebidas no periodo de 25 de agosto de 2026 a 31 de agosto de 2026,
por uma das seguintes modalidades:

a) por e-mail, considerada a data do envio, para direito@univar.edu.br, com os documentos
digitalizados em formato PDF; ou

b) presencialmente no setor de Recursos Humanos do UNIVAR, na Rua Moreira Cabral, n° 1.000,
Setor Mariano, Barra do Garcas/MT, de segunda a sexta-feira, das 7h as 11h e das 13h as 17h, ou
pelo e-mail superrh@univar.edu.br

7.2. Para a efetivacdo da inscricdo, deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

a) ficha de inscricdo constante do Anexo |, devidamente preenchida e assinada;

b) Curriculo Lattes atualizado, assinado e acompanhado dos documentos comprobatérios das
informacdes que serdo consideradas na selecéo;

c) cépia do diploma de graduacdo em Direito, valido em territorio nacional;

d) cépia do diploma ou certificado de p6s-graduacdo lato sensu na area do Direito, valido em
territorio nacional;

e) copias dos documentos pessoais (RG e CPF);

f) comprovante de inscri¢do regular na OAB/MT;
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g) documentos comprobatdrios de experiéncia profissional minima de 6 (seis) meses na area
juridica; e

h) certidfes negativas civeis e criminais.

7.3. Somente serdo deferidas as inscrigdes acompanhadas da documentagdo completa. Para fins
de andlise curricular, serdo consideradas apenas as atividades registradas no Curriculo Lattes e
devidamente comprovadas.

7.4. Os documentos de graduacdo e de pds-graduacao lato sensu na area do Direito apresentados
deverdo possuir validade nacional, nos termos da legislacéo vigente.

7.5. O UNIVAR ndo se responsabiliza por inscri¢bes ndo recebidas em razao de falhas técnicas,
congestionamento das linhas de comunicacdo, atrasos postais ou outros fatores que impegcam o
recebimento tempestivo dos dados ou documentos.

8. DO PROCESSO SELETIVO E DE SUAS ETAPAS

8.1. O processo seletivo sera composto pelas seguintes etapas:

I — Analise da documentacao e homologacao das inscri¢cdes, de carater eliminatorio;

Il — Analise do Curriculo Lattes e da documentacdo comprobatoria, de carater classificatorio; e

11 — Entrevista individual, presencial ou por webconferéncia, de participacdo obrigatoria e
carater classificatorio.

8.2. A entrevista por webconferéncia podera ser autorizada ao(a) candidato(a) residente em outro
municipio ou Estado, mediante solicitacdo e conforme orientacdes da Comissao de Selecéo.

8.3. A auséncia a entrevista, presencial ou remota, implicaré a eliminagdo do(a) candidato(a).

9. DO CRONOGRAMA

25 a 31/08/2026 — Periodo de inscrigdes

01/09/2026 — Analise da documentacéo e dos curriculos

01/09/2026 — Divulgacéo das inscricdes deferidas e do cronograma individual das entrevistas

02/09/2026 — Realizacdo das entrevistas pela Comissdo de Selecdo

03/09/2026 — Divulgacdo do resultado final por e-mail aos participantes e publicacdo no Site
contendo o nome e ordem de classificagéo.

10. DA COMISSAO DE SELECAO

10.1. As etapas do processo seletivo serdo conduzidas por Comissao de Selecdo composta pelo
Pro-Reitor Administrativo, pela Gestora de Recursos Humanos e pela Coordenadora do Curso de
Direito do UNIVAR.

11. DA ANALISE CURRICULAR

11.1. A anélise curricular seré realizada com base nas informacgdes constantes do Curriculo Lattes
e nos respectivos documentos comprobatorios apresentados no momento da inscricao,
considerando-se 0s seguintes aspectos:

| — Formacéo académica em Direito, incluindo a graduacdo e a pos-graduacdo lato sensu na area
do Direito;
Il —tempo e natureza da experiéncia profissional na éarea juridica;
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111 — experiéncia profissional relacionada as atribui¢cdes do Advogado Operacional do Nucleo de
Prética Juridica; e

IV — Cursos de formagdo complementar na area juridica realizados nos ultimos 3 (trés) anos.
11.2. Nao serdo consideradas informacOes curriculares que ndo estejam acompanhadas da
respectiva documentacdo comprobatoria.

12. DA ENTREVISTA
12.1. A entrevista permitird a Comissao de Selecéo avaliar:
| — A desenvoltura, a comunicacdo, a postura ética e a seguranca profissional do(a) candidato(a);

Il — O conhecimento técnico-juridico e a compreensao das atribui¢cées do Advogado Operacional
previstas no Regulamento do NPJ;

111 — A experiéncia com atendimento ao publico, pratica processual, sistemas eletrénicos,
audiéncias, diligéncias e trabalho integrado com Professores Supervisores e académicos
estagiarios; e

IV — A disponibilidade para o cumprimento da jornada e para o desempenho das atividades
inerentes a funcéo.

12.2. A entrevista terd duracdo estimada de 15 (quinze) a 20 (vinte) minutos e seguird a ordem e
os horarios definidos no cronograma individual a ser divulgado pela Comisséao de Selecéo.

12.3. O(A) candidato(a) que optar pelo comparecimento presencial sera responsavel pelas
préprias despesas de deslocamento, hospedagem e alimentagéo.
13. DA APROVACAO E DA CLASSIFICACAO

13.1. Concluidas as etapas, os(as) candidatos(as) serdo classificados(as) como APROVADO(A),
NAO APROVADO(A) ou BANCO DE RESERVA, conforme a avaliagio da Comissdo de
Selecéo.

13.2. Compete ao Reitor, no exercicio de suas atribui¢des, escolher e indicar para contratacdo
candidato(a) aprovado(a), observada a classificacdo e a conveniéncia institucional.

13.3. A aprovacdo ou a inclusdo em banco de reserva nao gera direito subjetivo a contratacao.

14. DO RESULTADO E DA VALIDADE
14.1. O resultado final sera comunicado aos participantes por e-mail e publicacdo no site.

14.2. O resultado do processo seletivo tera validade de 1 (um) ano, contado da data de sua
divulgacdo, podendo os(as) candidatos(as) aprovados(as) permanecer em banco de reserva
durante esse periodo.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. A inscricdo implica ciéncia e aceitacdo integral das disposi¢bes deste Edital, do
Regulamento do Nucleo de Préatica Juridica — NPJ, das normas institucionais e da legislacdo
trabalhista aplicavel.

15.2. O(A) candidato(a) aprovado(a) e indicado(a) iniciara as atividades em setembro de 2026,
apos a conclusdo dos procedimentos de contratacao.
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15.3. O exercicio da funcdo observard a subordinacdo administrativa & Prd-Reitoria
Administrativa e a subordinacdo funcional a Coordenacdo do Curso de Direito, preservada a
independéncia técnica do profissional no exercicio da advocacia, nos termos do art. 12, §§ 9°e
10, do Regulamento do NPJ.
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15.4. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo de Selecdo, ouvido o Reitor do UNIVAR.

Barra do Gargas/MT, 25 de agosto de 2026.

MARCELO ANTONIO Assinado de forma digital por

MARCELO ANTONIO FUSTER
FUSTER SOLER:07060230807
Dados: 2026.08.25 15:31:07

SOLER:07060230807 300

Marcelo Antonio Fuster Soler
Reitor do UNIVAR


http://www.univar.edu.br/

		2026-08-25T15:31:07-0300
	MARCELO ANTONIO FUSTER SOLER:07060230807




