CENTRO UNIVERSITARIO DO VALE DO ARAGUAIA

Rua Moreira Cabral, n2 1.000 - Setor Mariano
CEP: 78.600-000 - Barra do Gargas/ MT
Tel. (66) 3402-4900 - Site: www.univar.edu.br

EDITAL 003/2024
NEaD - NUCLEO DE EDUCAGAO A DISTANCIA

PROCESSO SELETIVO PARA CADASTRO DE RESERVA - PRESTADORES DE
SERVICOS DE TUTORIA DAS DISCIPLINAS EM OFERTA NA MODALIDADE
EaD - EDUCAGCAO A DISTANCIA DO UNIVAR - DO CENTRO
UNIVERSITARIO DO VALE DO ARAGUAIA

O Reitor e Pré-Reitor Administrativo no uso de suas attibui¢coes legais,

RESOLVEM:

TORNAR PUBLICA A ABERTURA DE INSCRICOES PARA O PROCESSO SELETTVO £/
DE CADASTRO DE RESERVA - PRESTADOR DE SERVICO DE TUTORIA DAS
DISCIPLINAS EaD - EDUCACAO A DISTANCIA DO UNIVAR - CENTRO
UNIVERSITARIO DO VALE DO ARAGUAIA.
1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1. O processo seletivo de que trata o presente Edital tem por finalidade o cadastro de
reserva de prestadores de servicos educacionais de tutoria das disciplinas na modalidade
EaD - Educagido a Distancia do Centro Universitirio do Vale do Araguaia - UNIVAR,
situado a tua Moreira Cabral, n® 1000, setor Domingos Matiano;
1.2. A Lista de Areas a contratar deste edital, encontta-se no ANEXO 1I;

1.3. O Contrato serd sem vinculo empregaticio, de carater autonomo.

2. DO PROCESSO SELETIVO
2.1. O presente processo seletivo tera validade de 1 (um) ano, contado a partir da data de

publicacio do tesultado final de classificagio;

2.2. O processo seletivo de que trata este Edital serd desenvolvido em TRES FASES, de
acordo com o cronograma disponivel no ANEXO I1I, a saber:

a) Preenchimento da Ficha de Inscti¢do, com as devidas documentacoes anexadas;

b) Analise de Curriculo Lattes e documentos anexados (eliminatéria);

c) Entrevista (classificatoria).

23. A Comissio de Selegio do presente edital, ndo se responsabiliza por inscricdes do
processo seletivo, nas suas diferentes fases, niao efetivadas por motivos de ordem técnica ou
por motivos de qualquer outra natureza, cuja causa nao esteja associada a infraestrutura
tecnolégica e técnica do UNIVAR;

24.  Considerando o ntiimero de candidatos insctitos e conforme a necessidade da Institui¢io,
podera haver alteracao das datas constantes no presente cronograma do processo seletivo,

devendo ser devidamente divulgadas as alteragdes no site da instituicio.

-
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3. DAS VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERAGAO

3.1.  Sera selecionado TUTOR, que acompanhari os académicos dos cursos de graduagio
presencial, nas disciplinas ofertadas na modalidade de Ensino a Distancia, para desenvolver
as atividades a seguir:

3.1.1. Orientar e acompanhar os académicos em plataformas de ensino e ambiente virtual
de aprendizagem (AVA), dentro da carga horaria destinada;

3.1.2. Desenvolver as atividades técnicas de preenchimento de informag¢bes académicas
na Plataforma de Registros Académicos;

3.1.3. Avaliar o desempenho dos académicos, mediante trabalhos e atividades avaliativas
e laboratoriais (se for o caso);

3.1.4.Elaborar relatorios, com indicadores de resultados;

3.1.5. Interagir com os académicos, de forma que eles possam ter melhor aproveitamento
dos estudos, ministrados pelo professor Conteudista;

3.1.6. Entre outras atividades inerentes ao trabalho de tutor presencial.

3.2.  Serdo ofertadas as vagas em conformidade com o quadro disposto no ANEXO II.

3.3. A carga horaria semanal dedicada 2 tutotia é de 10 a 20 horas — dependendo do nimero
de disciplinas e alunos matriculados - cumpridas no UNIVAR, de forma presencial, ou caso
autorizado pela Coordenagao do NEaD, em Home-office.

3.4. A remuneracio por esta atividade sera feita de acordo com a quantidade de disciplinas e
alunos matriculados que ira tutoriar;

3.4.1.Para 10horas semanais: R$976,00
3.4.2.Para 20hotas semanais: R$1.939,00

3.5.  Os recebimentos, dos valores, pela prestagio de setvicos, serdo pagos mediante
contraprestagdo de Nota Fiscal de Pessoa Juridica, podendo ser inclusive MEI —
Microempreendedor Individual — sendo, portanto, sem vinculo empregaticio com o
UNIVAR.

DOS REQUISITOS PARA A FUNCAO DE TUTOR

4.1.  Para patticipagdo no processo seletivo o candidato deverd comprovar que possui Os
requisitos descritos abaixo:

42.  Ter formacio em curso de Graduagdo, na atea em que se inscrever, autorizado pelo
Ministério da Educagio (MEC), com Diploma e Histérico emitidos por Institui¢do Superior
reconhecida pelo MEC;

43.  Ter formagio concluida em nivel de Pés-Graduagio Lato Sensu, possuindo no ato da
inscricdo Cetrtificado de Conclusio e Histérico, (ou Stricto Sensu, possuindo Diploma e
Histérico), emitidos por instituigdo reconhecida pelo MEC.

44.  Ter conhecimento de informatica basica: editor de texto; planilhas eletronicas e Internet;

4.5, Nio ser aluno de cursos ofertados pelo UNIVAR; ’

4.6.  Ter disponibilidade de tempo para cumprir carga horiria no turno NOTURNO, para
cursos ofertados noturnamente, ou DIURNO, para cursos ofertados diuturnamente, em
atividades designadas pela Coordenagdo do Curso e Coordenacio do NEaD, pelo periodo de
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até seis meses, renovaveis por mais seis meses, se for o caso.

4.7.  Desejavel experiéncia no exercicio da tutoria na EaD;
4.8.  Ter no minimo, 4 produgdes cientificas nos dGltimos trés anos.

5. DA DESCRIGCAO SUMARIA DAS FUNCOES

5.1. As principais responsabilidades do TUTOR sio:
a) Mediar a comunicag¢io de contetidos entte o professor e os cutsistas, sanando davidas e
informagdes do académico em relagdo aos conteudos e atividades do cutso;
b)  Acompanhar, corrigir e dar feedback as atividades discentes, conforme o cronogtama do
curso;
c) Estabelecer contato permanente com os académicos e mediar as atividades discentes;
d) Colaborar com a coordenagio do curso na avaliacio dos estudantes;
e) Participar das atividades de capacitagio e atualizacio promovidas pela Instituicio de
Ensino;
f) Elaborar relatétios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar 2
cootdenac¢io do NEaD;

" g Manter regularidade de acesso a0 Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e dar
retorno as solicitagdes dos académicos no prazo maximo de 24 horas;
h)  Apoiar operacionalmente a coordenagio do curso nas atividades presenciais, em especial
na aplicagdo de avaliacoes;
1) O tutor exercera suas atividades com académicos de um ou mais cursos ofertados na
modalidade a distancia pelo UNIVAR, bem como, com uma ou mais turmas de um mesmo
cutso;
j) Havendo a necessidade, podera set solicitado ao tutor que desenvolva atividades
especificas com académicos com deficiéncia ou necessidades educacionais especiais, se for o

Caso.

6. DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO E PRIMEIRA FASE DO PROCESSO
DE SELECAO
6:1. Para efetuara inscri¢ao o candidato devera certificar-se de que atende aos requisitos
estabelecidos para a funcdo de TUTOR e somente concluit a sua inscti¢io, mediante
concordincia com as normas estabelecidas no presente Edital;
6.2. A fidedignidade das informagdes contidas no Requetimento de Inscri¢io é de inteira

responsabilidade do candidato;
0.3. Faz parte do processo seletivo a POSTAGEM ON-LINE DE TODA A
'~ DOCUMENTACAO, relacionada neste Edital;

6.4. O UNIVAR nio se responsabilizard por pedidos de inscticio, via internet, nio
concretizados por falhas de comunicagio, congestionamento de linhas de comunicagao ou
outros motivos de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados;

6:5; A inscri¢iao implicard o conhecimento das presentes instrucdes por parte do candidato
€ 0 compromisso tacito de aceitagdo das condi¢des deste processo seletivo, tais como, aqui se
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acham estabelecidas;

7. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO SELETIVO
7.1. Para participagdo no processo seletivo o candidato devera enviar até o dia 10/06/24 as 23:00h,
pelo e-mail nead@univar.edu.br (com pedido de confirmagio), os seguintes documentos (em
PDF):

7.1.1.  Ficha de Inscri¢io, devidamente preenchida (ANEXO I);

7.1.2. Coépia (FRENTE E VERSO) do DIPLOMA de conclusio do curso de
GRADUAGCAO e seu respectivo HISTORICO (FRENTE E VERSO);

7.1.3.  Cépia do CERTIFICADO (FRENTE E VERSO) e HISTORICO (Cépia
FRENTE E VERSO), de curso em nivel de POS-GRADUACAO L.ATO SENSU; &

7.1.4.  Copiado DIPLOMA #STRICTO SENSU (mestrado ou doutorado), se houver;

7.1.5.  Copia dos documentos pessoais (FRENTE E VERSO) da Cédula de Identidade
e CPF;

7.1.6.  Cartao CNPJ (pode ser MEI) em nome do candidato OU da emptresa que vai
prestar o servico e contratar o candidato.

7.1.7.Comprovante de residéncia;

7.2. Em hip6tese alguma serd admitida juntada de documentos ou aditamentos, apds o envio do e-
mail inicial (com recebimento de confirmacio de envio);

7.3. Se ocorrer a falta ou irregularidade em qualquer documento exigido para participagio no presente
processo seletivo, apos verifica¢io dos documentos pela Comissdo Avaliadora, o candidato ser4
desclassificado e nao participara das fases subsequentes do processo seletivo;

7.4. A inscrigdo tornar-se-4 NULA, bem como todos os atos dela decottentes, se, a qualquet instante,
for comprovado que o candidato, durante o processo de selecio deixou de atender as condi¢des

para a mesma.

8 DO PROCESSO DE SELECAO E CLASSIFICACAO

8.1 Apos recebimento das Fichas de Insctigdo, devidamente documentadas, a Comissio de Selecio
do UNIVAR, fari a primeira triagem de selegio. Os candidatos SELECIONADOS PARA
ENTREVISTA, setio comunicados por e-mail, ou telefone ou WhatsApp pela Comissio de
Sele¢io, marcando dia e hora pata a ENTREVISTA;

8.2 As entrevistas poderdo ser na forma on-line (via TEAMS), ou presencial (no Campus do
UNIVAR), a escolha da comissdo de avaliagdo do UNIVAR.

8.3 A entrevista versara sobre a rotina de vida do candidato, sua capacidade de ensinar e de resolver

questdes do cotidiano do ambiente EaD;
8.4 A Entrevista terd o tempo entre 10 a 40" minutos, de acotdo com a necessidade da Comissio
Avaliadora;

8.5 O candidato que NAO participar da entrevista na data e horatio marcado, pela Comissio de

&
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Selec¢io, serd desclassificado deste processo seletivo;
8.6 A classificagdo sera publicada pela ordem decrescente da nota final obtida pelos candidatos
e sera publicado no Site do UNIVAR.

9 DACONVOCAGCAO E CONTRATACAO

9.1 O chamamento dos candidatos classificados esta condicionado a existéncia da vaga e, no
momentoda convocagao, devera se manifestar de imediato, junto a Comissao de Selecdo, sobre
assumir ou nao a vaga ofertada;
8.1 A aprovagao e classificacio no processo seletivo nio sao garantias de convocagio e
contratacao para atuar no curso de que trata este edital, sendo que a contratagao dos candidatos
classificados dentrodo niimero de vagas disponiveis esta condicionada a liberagdo de recursos
financeiros do UNIVAR;
8.2 Ap0s, a contratacao do Tutor, caso os Coordenadores de Curso ou do NEAD,
considerarem sua atuacio insatisfatotia para o desempenho de suas fungdes, podetio solicitat seu

imediato desligamento e a sua substitui¢io pelo candidato seguinte na classificagao.

10. DO PROCESSO DE CAPACITAGCAO DE TUTORES

10.1.0 Tutor aprovado, terd que passar por processo de capacitacao e qualificagdo técnica no NEAD
do UNIVAR, antes de exercer suas atividades;

10.2.0 Tutor aprovado, poderd participat, de formagao continuada, conforme cronograma a set
definido ao longo do cutso.

10 DAS DISPOSICOES FINAIS
10.1 Nao sera cobrada taxa de inscticdo;
10.2° A inscrigao do candidato implicard no conhecimento e na aceitagdo irrestrita das instrugdes e das
condigdes estabelecidas em todos os Editais publicados deste Processo Seletivo;
10.3 O tutor podera ser remanejado de um curso para outro, considerando os ctitérios do sistema de
avaliacdo continua e desde que atenda as especificidades de cada cutso.

A

Batra do Garcas/MT, 04 de junho de 2024.

s

arcelo Antonio Fuster Soler
Reitor do UNIVAR
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ANEXO I

ANEXO I
FICHA DE INSCRICAO

PROCESSO SELETIVO TUTOR 2024
FICHA DE INSCRICAO

NOME::

Endereco:

Telefone (WhatsApp):

E-MAIL:

Graduagdo em:

Pds-graduagdo em:

Mestrado/Doutorado em:

ANEXO A FICHA DE INSCRICAO:

( ) Curriculo Lattes do Candidato

COMPROVANTES:
( ) Diploma de Graduagdo

( ) Certificado de Pds-graduacdo
( ) Diploma de MESTRADO ( ) Diploma de DOUTORADO

( ) Cartdo CNPJ do candidato, ou da empresa que for prestar o servico.

\

Estou ciente das clausulas do presente Edital de Selecdo do UNIVAR - Centro Universitario do
Vale do Araguaia e por serrem verdadeiras as informacdes em anexo firmo a presente.

Assinatura do Candidato
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ANEXO II
VAGAS OFERTADAS

Requisitos: Graduado NA AREA
Com MESTRADO/DOUTORADO.

CURSO(s) PARA TUTORIAR

Graduado em Administragdo, Ciéncias
Contabeis, Economia, ou disciplina
Administracio e Contabeis correlata, com Pds-graduagao LATO
SENSU, MESTRADO ou
DOUTORADO.

Graduado em Agronomia, Medicina
Veterinaria, Zootecnia, com Pds-
gradua¢io LATO SENSU, MESTRADO
ou DOUTORADO.

Agronomia e Zootecnia
@
Medicina Veterinaria

Graduagio em Direito, com Pos-
Direito graduagio LATO SENSU, MESTRADO
ou DOUTORADO.

Graduacio na irea da SAUDE, com Pos-
Enfermagem e Nutricio graduacio LATO SENSU, MESTRADO
ou DOUTORADO.

Graduacio na irea da SAUDE, com Pés-
graduagio LATO SENSU, MESTRADO

e ou DOUTORADO.

Graduagio em PSICOLOGIA, com Pés-
Psicologia . graduagao LATO SENSU, MESTRADO
ou DOUTORADO.
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ANEXO III
CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

O processo seletivo acontecera seguindo as seguintes etapas:

Até 15/06/24
¢15/06/ Entrega da ficha de inscri¢do com as documentagdes
17/06/24 a19/06/24 . - ;
Anilise das documentag¢oes dispostas no edital
20/06/24 Divulgz.lgﬁo das inscric;.()e‘s deferid.as com a data e horirio das
respectivas bancas avaliativas, no site do UNIVAR
24/06/24 226/06/24
/U6, 2ha. 26/ 061 Banca Avaliativa (entrevistas)
28/06/24
/06 Divulgacio da Classificacao e Aprovacio




